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Oggetto: Convocazione riunione personale ATA a.s. 2024/2025

Si comunica al personale ATA che giovedi 14/11/2024 é indetta la riunione presso la scuola secondaria
di primo grado “Dante”, per discutere il seguente o.d.g.:

-lettura e analisi della proposta del piano delle attivita del personale ATA che verra presentata al
Dirigente scolastico, con contestuale discussione e adeguamento.

In particolare nell’ambito dello stesso verranno sottolineate:

- compiti e le mansioni del personale, compresa la sorveglianza sugli alunni in entrata e in uscita;

- individuazione delle specifiche aree di lavoro di ogni collaboratore scolastico, presso ogni struttura;

- modulazione dell’orario di servizio;

- indicazione della chiusura nei pre-festivi, in coerenza col calendario scolastico gia divulgato;

- varie ed eventuali.

Nel rispetto della normativa contrattuale, al fine di evitare il superamento dell’'orario massimo di
lavoro giornaliero, la riunione in oggetto non si protrarra oltre I'ora e mezza, tenuto conto
dell’ordinario orario delle 7 ore e 12 minuti per coloro i quali prestano servizio su cinque giorni.

Per non arrecare problemi al regolare svolgimento delle attivita lavorative si dispone lo svolgimento
della riunione in due diversi momenti della giornata:
- Dalle ore 8:15 alle ore 9:45 per i collaboratori che prestano la propria attivita lavorativa al
pomeriggio e
- Dalle ore 15:30 alle ore 17:00 per i collaboratori che prestano la propria attivita lavorativa al
mattino.
Qualora per motivi di servizio qualche collaboratore non dovessero poter prendere parte alle
predette riunioni si procedera con colloquio individuale.
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Loredana Sinesi
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